	[image: image1.png]UNIUNEA EUROPEANA





	[image: image2.png]



	[image: image3.png]Instrumente Structurale
2042020







CUPRINS

1CUPRINS

1.
Informații generale
3
1.1 Scopul procedurii
3
1.2 Cadrul legal și alte reglementări
5
2.
Cheltuieli  eligibile si lista documente justificative
6
2.1 Lista cheltuielilor eligibile si lista documentelor justificative conform schemei de ajutor de minimis
6
3. Aspecte procedurale de verificare și validare
14
3.1 Modalitatea de transmitere a documentelor:
14
3.2 Reguli generale și procedurale de validare cheltuieli
14
3.3 Solicitarea de clarificări
16
4. Anexe
18
4.1 Anexa 1 - Fișă verificare pe teren;
18
4.2 Anexa 2  - Adresă de solicitare clarificări;
18
4.3 Anexa 3 - Fișe verificare administrativă și validare cheltuieli .
18













Aprobat










Manager de proiect, 


Procedura validare cheltuieli 


Proiect: „Dezvoltarea spiritului antreprenorial al studentilor si al competitivitatii noilor intreprinderi din Romania, in conditiile unui acces la piata fortei de munca sustenabil si flexibil (FutureBiz)”– cod SMIS 141244










Elaborat 










…………………………… 

Versiunea initiala – iulie 2022 

1. Informații generale
1.1 Scopul procedurii

Prezenta procedură stabilește cadrul de verificare și validare a cheltuielilor generate de beneficiarii schemei de ajutor de minimis Innotech Student în baza contractelor de subvenție încheiate cu administratorul de grant IPA SA si Asociatia de Marketing a Sudentilor din Romania, beneficiar în cadrul contractului de finanțare cu nr....................................
Ajutorul de minimis se va acorda  în două tranșe, după cum urmează:

a. O tranșă inițială de maximum 75% din valoarea ajutorului de minimis, așa cum a fost acesta aprobat în cadrul planului de afaceri și contractului de subvenție încheiat.

b. O tranșă finală reprezentând diferența până la valoarea totală a ajutorului de minimis, după ce beneficiarul ajutorului de minimis face dovada ca a ocupat locurile de munca asumate prin planul de afaceri. Numarul locurilor de munca este proportional cu valoarea totala a ajutorului de minimis aprobat, conform contractului incheiat. In cazul in care im maxim 6 luni beneficiarul ajutorului de minimis nu realizeaza ocuparea locurilor de munca minim asumate prin planul de afaceri proportional cu valoarea totala a ajutorului de minimis aprobat prin planul de afacei si mentionat in contractul de subventie, transa a doua de ajutor de stat nu se mai acorda si de demareaza procedurile legale de recuperare a transei I de subventie acordate. 
c. Activitățile eligibile cuprinse in planul de afaceri, in conformitate cu scheme de ajutor de minimis,  vor fi finanțate numai dacă au fost inițiate după semnarea contractului de finanțare încheiat între furnizorul schemei de ajutor de minimis și beneficiarul finanțării nerambursabile (administratorul schemei de antreprenoriat).

d. Toate cheltuielile aferente implementării planurilor de afaceri trebuie angajate în perioada de 12 luni de implementare a planului de afaceri. Plata cheltuielilor cu implementarea planului de afaceri de către beneficiarul ajutorului de minimis poate fi efectuată și ulterior celor 12 luni de implementare, dar doar pentru cheltuieli necesare implementării planului de afaceri în cele 12 luni din etapa II și doar cheltuieli angajate în perioada de 12 luni de implementare a planului de afaceri în etapa II. În perioada ulterioară, de minimum 6 luni, de sustenabilitate, respectiv in cadrul etapei III, beneficiarul ajutorului de minimis va asigura continuarea funcționării afacerii și va menține ocuparea locurilor de muncă create.
e. Conform Ghidului general, fiecare beneficiar al ajutorului de minimis ca trebuie sa angajaze, la cel tarziu 6 luni de la semnarea contractului de ajutor de minimis, cel putin numarul minim de persoane asumate prin planul de afaceri proportional cu valoarea ajutorului de minimis aprobat. Locurile de munca vor fi ocupate pentru o perioada de minim 12 luni consecutive, din care 6 luni etapa II de implementare si minim 6 luni in etapa III de implementare. Atât în perioada de 12 luni de implementare a planului de afaceri din cadrul etapei II cât și în perioada de sustenabilitate (etapa III) beneficiarul ajutorului de minimis trebuie să asigure menținerea locurilor de muncă în parametrii asumați prin Planul de afaceri (normă de lucru, nivel salarial).
f. Plata subventiei se va efectua într-un  cont special  de proiect deschis la banca cu care beneficiarul ajutorului de minimis decide sa lucreze, cont din care se pot efetua doar plăți online prin intermediul aplicațiilor speciale. Pentru validare cheltuielilor realizate administratorul  va aloca personal special ce va fi responsabila de verificarea documentelor justificative ale achizitiei, in conforimitate cu „Procedura de achizitii – Ghid informativ” transmisa catre beneficiarii ajutorului de minimis. 
g. Nerespectarea prevederilor cu privire la pastrarea locurilor de munca, conform Ghidului Soliciantului Conditii Specifice, asumate prin planul de afaceri in parametrii asumati prin Planul de afaceri (norma de lucru; nivelul salarial) constituie motiv pentru recuperarea integrala a ajutorului de minims acordat. 

Scopul prezentei proceduri este de a asigura un cadru unitar pentru implementarea și derularea proiectului în ceea ce privește acordarea subvenției și monitorizarea utilizării acesteia de către antreprenori.
Experții monitorizare firme au rolul atât de a verifica documentele primite de la beneficiar, dar și de a acorda asistență acestora pe perioada dezvoltării afacerii. 
1.2 Cadrul legal și alte reglementări
· Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 din 18 decembrie 2013 pentru aplicarea art. 107 si 108 din Tratatul privind Funcționarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis, publicat în Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nr. L352/1 din 24 decembrie 2013;
· Schema de ajutor de minimis România Start Up Plus aprobată conform Ordinului  MFE nr. 1838/2016, modificată și completată cu prevederile Ordinului MDRAPFE nr. 7211/2017.
· Contractul de finanțare cu ID: .......................... încheiat între MFE-AMPOCU/OI POCU responsabil şi.........................., Axa prioritară 6 „Educatie si competente”, Obiectivul specific 6.13 Cresterea numarului absolventilor de invatamant tertiar universitar si non universitar care isi gasesc un loc de munca urmare a accesului la activitati de invatare la un potential loc de munca/cercetare/inovare cu accent pe sectoarele economice cu potential competitiv identificate conform SNC si domeniile de specializare inteligenta conform SNCDI, ce constituie anexă şi parte integrantă a prezentului contract;
· Ghidul solicitantului – Condiții specifice „Innotech Student”, cu modificările și completările ulterioare
· Orientări privind oportunitățile de finanțare în cadrul Programului Operațional Capital Uman 2014-2020;
· Ordinul Președintelui Consiliului Concurenței nr. 175/2007 pentru punerea în aplicare a Regulamentului privind procedurile de monitorizare a ajutoarelor de stat.
· Ordinul nr. 1284/2016 privind aprobarea Procedurii competitive aplicabile solicitanților/  beneficiarilor privați pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau lucrări finanțate din fonduri europene
· OUG 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sancționarea neregulilor apărute in obținerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice naționale aferente acestora
· Legea contabilității nr.81/1991 actualizată și republicată cu toate modificările și completările ulterioare
· Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal actualizată și republicată cu toate modificările și completările ulterioare

· Contractul de subvenție încheiat cu beneficiarul schemei de minimis.

2. Cheltuieli  eligibile si lista documente justificative
2.1 Lista cheltuielilor eligibile si lista documentelor justificative conform schemei de ajutor de minimis

	Categorie 
	Subcategorie 
	Tip cheltuiala 
	Document justificativ 

	Cheltuieli cu taxe/ abonamente/ cotizații/ acorduri/ autorizații necesare pentru implementarea proiectului 


	Cheltuieli cu taxe/ abonamente/ cotizații/ acorduri/ autorizații necesare pentru implementarea proiectului 


	Taxe pentru înființarea de întreprinderi: 

- taxă ORC verificare și rezervare denumire firmă

- taxă publicare în Monitorul Oficial

- taxe notariale autentificare documente, declarații pentru înființarea societății
	chitanta/facturi emise  de ONRC; 

facturi emise de Biroul Notarial Public
copie certificat înregistrare emis de ORC (CUI-ul firmei)

	Cheltuieli cu subvenții/ burse/ premii/ ajutoare 


	Subvenții pentru înființarea unei afaceri (antreprenoriat)


	Cheltuieli cu salariile personalului angajat: 

Cheltuieli salariale (salariul net); 

Onorarii/ venituri asimilate salariilor pentru experți proprii/cooptați; 

Contribuții sociale aferente cheltuielilor salariale și cheltuielilor asimilate acestora (contribuții angajați și angajatori): 

- Contribuția pentru asigurări sociale – CAS;

- Contribuția pentru asigurări sociale și de sănătate – CASS; 

- Impozitul pe venit – 10%; 

- Contribuția asiguratorie de muncă – 2,25%.
	Contract de munca;

Acte aditionale la contractul de munca;

Raport revisal pentru toti angajati; 

Extras Revisal; 

Stat de plata salariu; 

Extras de cont plata salariu net per angajat; 

Extras de cont plata contributii sociale aferente cheltuielilor 

salariale. 

Declarația112 - Declarația privind obligațiile de plată a contribuțiilor sociale, impozitului pe venit și evidenta nominală a persoanelor asigurate

	
	Cheltuieli cu deplasarea personalului întreprinderilor nou-înființate
	- Cheltuieli pentru cazare

- Cheltuieli cu diurna personalului propriu

- Cheltuieli pentru transportul persoanelor (inclusiv transportul efectuat cu mijloacele de transport în comun sau taxi, gară, autogară sau port și locul delegării ori locul de cazare, precum și transportul efectuat pe distanța dintre locul de cazare și locul delegării.

Taxe și asigurări de călătorie și asigurări medicale aferente deplasării
	 Factura cazare (se emite pe firma beneficiara a schemei de minimis);  

Extras cont din care sa reiasa plata  cheltuielii; 

Ordin de deplasare semnat si aprobat de administratorul firmei; 

Extras de cont din care sa reiasa plata cheltuielii; 

Ordin de deplasare deplasare semnat si aprobat de administratorul firmei;

Foaie de parcurs de parcurs in cazul in care se solicita decontare combustibilului;

Bilet tren/bon taxi/bon plata transport privat etc. 

Copie după asigurarea de călătorie și asigurarea medicală aferentă deplasării, dacă este cazul
!Toate documnetele justificative de calatorie vor fi insotite de ordin de deplsare aprobat de administratirul firmei beneficiare a ajutorului de minimis. 

	
	Cheltuieli aferente diverselor achiziții de servicii specializate
	cheltuieli pentru achiziția de servicii specializate, pentru care beneficiarul ajutorului de minimis nu are expertiza necesară: servicii de contabilitate, servicii specializate de resurse umane (SSM, PSI), medicina muncii etc.
	Documentele care dovedesc respectarea procedurii de achizitie, in conformitate cu „Procedura de achizitii – Ghid orientativ” 

Extras de cont care dovedeste plata serviciilor care se solicita spre decontare. 

	
	Cheltuieli cu achiziția de active fixe corporale
	- obiecte de inventar: sunt bunuri (active circulante) care au o durata de funcționare mai mica de un an. Acestea sunt recunoscute în contabilitate drept o cheltuială totală în momentul achiziției și dării în funcțiune și nu este nevoie să se calculeze amortizare.

- materii prime și materiale, inclusiv materiale consumabile 

- achiziția de mijloace fixe necesare funcționării întreprinderilor: sunt bunuri generatoare de beneficii economice viitoare si care o durată de funcționare mai mare de un an și au o valoare de intrare superioară limitei prevăzute de lege de 2.500 lei.

- alte cheltuieli pentru investiții necesare funcționării întreprinderilor

Atenție! NU sunt eligibile cheltuielile pentru achiziția de terenuri și imobile.
	Facturi

Extras de cont care dovedeste plata obiectelor de inventar/materii prime/mijloace fixe.

Registru jurnal emis de contabilitate.


	
	Cheltuieli cu chirii
	-cheltuieli cu închirierea de sedii, puncte de lucru, inclusiv depozite

- cheltuieli cu închirierea de spații pentru desfășurarea diverselor activități ale întreprinderii

- cheltuieli cu închirierea de echipamente, vehicule, diverse bunuri
	- Contract de inchiriere; 

- Factura plata inchiriere; 

- Extras de cont care dovedeste plata cheltuielii de inchiriere. 

	
	Cheltuieli de leasing operațional (fără achiziție)
	- Rate de leasing operațional plătite de întreprindere pentru: echipamente, vehicule, diverse bunuri mobile și imobile
	- Documentatia aferenta Procedurii de achizitii – Ghid orientativ; 

-Contract leasing operational; 

- Facturi aferente leasingului operational; 

- Extrase de cont care dovedesc plata transelor de leasing.

Proces verbal de predare – primire echipament/vehicul

	
	Cheltuieli cu utilități
	-Utilități aferente funcționării întreprinderilor: energie electrică, energie termică și/sau gaze naturale, apă-canal, salubrizare etc.
	- Contractele aferente serviciilor care asigura functionarea întreprinderilor; 

-Facturi aferente serviciilor care asigura functionarea intreprinderi; 

- Extrase de cont care dovedesc plata serviciilor care asigura functionarea intreprinderii.

	
	Servicii de administrare clădiri
	- Cheltuieli cu întreținerea curentă a clădirilor aferente funcționării întreprinderilor

- Cheltuieli cu asigurarea securității clădirilor aferente funcționării întreprinderilor

- Cheltuieli cu salubrizarea și igienizarea clădirilor aferente funcționării întreprinderilor
	- Facturi aferente serviciilor de administrare a cladirilor; 

- Extrase de cont care dovedesc plata serviciilor de administrare a cladirilor. 

	
	Servicii de întreținere și reparații
	- Cheltuieli cu serviciile de întreținere și reparare echipamente necesare funcționării întreprinderii

- Cheltuieli cu servicii de întreținere și reparare a mijloacelor de transport aferente funcționării întreprinderii
	- Facturi aferente serviciilor de întreținere și reparare echipamente necesare funcționării întreprinderii
- Extrase de cont care dovedesc plata serviciilor de întreținere și reparare echipamente necesare funcționării întreprinderii

	
	Alte cheltuieli aferente funcționării întreprinderilor
	Prelucrare de date
	Contracte care dovedesc achizitia serviciilor de specialitate; 

Facturi care dovedesc plata serviciilor de prelucrare a datelor; 

Extrase de cont care dovedesc plata serviciilor de prelucrare a datelor.

	
	
	Întreținere, actualizare și dezvoltare de aplicații informatice
	Contracte care dovedesc actualizare și dezvoltare de aplicații informatice
Facturi care dovedesc plata  serviciilor de actualizare și dezvoltare de aplicații informatice
Extrase de cont care dovedesc plata serviciilor de actualizare și dezvoltare de aplicații informatice

	
	
	Achiziționarea de publicații, cărți, reviste de specialitate relevante pentru operațiune, în format tipărit și /sau electronic
	Contracte care dovedesc abonarea la publicarea publicații, cărți, reviste de specialitate relevante pentru operațiune, în format tipărit și /sau electronic; 
Facturi care achiziționarea de publicații, cărți, reviste de specialitate relevante pentru operațiune, în format tipărit și /sau electronic
Extrase de cont care dovedesc plata serviciilor de actualizare și dezvoltare de aplicații informatice

	
	
	Concesiuni, brevete, licențe, mărci comerciale, drepturi și active similare.
	Documentatia aferenta obtinerii de Concesiuni, brevete, licențe, mărci comerciale, drepturi și active similare;

Facturi aferente produselor mentionate; 

Extrase de cont care dovedesc plata produselor mentionate. 


3. Aspecte procedurale de verificare și validare

3.1 Modalitatea de transmitere a documentelor:

Documentele justificative (financiare și tehnice) care atestă angajarea cheltuielilor ce urmează a fi plătite din subvenția încasată se vor transmite spre verificare cu cel puțin 5 zile lucrătoare înainte de data programată pentru efectuarea plății. 

În cazul în care beneficiarul nu respectă termenul de transmitere a documentelor sau acestea nu sunt conforme cerințelor administratorului, eventualele penalități, dobânzi accesorii, debite etc. rezultate din neachitarea în termen a obligațiilor de plată cad în sarcina exclusivă a beneficiarului ajutorului de minimis.

Documentele se vor transmite în format electronic pe adresa de mail care se va comunica de către administratorul schemei de ajutor de minimis, scanate după documentul original, în format PDF și certificate pentru conformitatea cu originalul prin semnarea electronică a documentului de către reprezentantul legal al societății nou înființate. Semnătura electronică a beneficiarului trebuie să fie valabilă pe o perioadă de minim 2 ani.
Documentele nu vor depăși 2 MB. În cazul în care documentele depășesc dimensiunea de 2 MB, beneficiarii vor transmite documentele prin www.wetransfer.com către expertul alocat, urmând să îl înștiințeze pe acesta din urmă în scris (email) în care să includă linkul de download al documentelor, link generat la momentul finalizării transmiterii documentelor prin serviciile de transfer online.

Toate documentele trebuie scanate la o rezoluție de cel puțin 300 dpi, să fie lizibile, iar documentul să fie scanat complet.

Documentele se vor transmite în fișiere PDF distincte pe fiecare categorie de cheltuieli: spre exemplu: echipamente, cheltuieli salariale luna X, chirii etc.
În momentul transmiterii documentelor, beneficiarii vor fi obligați să comunice expertului monitorizare firme  alocat transmiterea documentelor și să îi solicite acestuia confirmarea de primire a acestora prin reply la mail-ul transmis.

Termenul de verificare al documentelor, de 5 zile lucrătoare, se calculează de la momentul la care beneficiarul a primit confirmarea scrisă de la expertul alocat.

3.2 Reguli generale și procedurale de validare cheltuieli
(1) Toate cheltuielile solicitate spre validare/autorizare trebuie să fie prevăzute în lista achizițiilor anexă la planul de afaceri și la contractul de subvenție încheiat sau în actele adiționale la contractul de subvenție, după caz.

(2) Toate cheltuielile solicitate spre autorizare și plată din subvenție trebuie să fie efectuate în scopul desfășurării activității economice pentru care s-a obținut finanțare. 
(3) Se va verifica încă o dată eligibilitatea cheltuielilor – să fie incluse în categoria cheltuielilor eligibile conform ghidului solicitantului și redate în procedură.
(4) Cu excepția cheltuielilor salariale și a celor cu chiria, utilități, pentru toate celelalte categorii de cheltuieli, achiziția de echipamente, obiecte de inventar, materii prime și materiale consumabile etc, respectiv servicii specializate, beneficiarul este obligat să întocmească un studiu de piață în vederea realizării achiziției la un raport calitate-preț competitiv, urmand pasii descrisi in „Procedura de achizitii – Ghid orentativ”. Expertul alocat antreprenorului va asista beneficiarul la realizarea studiului de piață, respectiv va verifica, atât oferta în vederea respectării cerințelor solicitate, cât și draftul de contract de achiziție propus  și va revizui clauzele contractuale dacă este cazul, înainte de semnarea contractului cu furnizorul.
(5) În cadrul contractelor de achiziție bunuri și sau servicii, valoarea maximă a avansului care se poate acorda nu va depăși -30% din valoarea eligibilă solicitată, conform listei achizițiilor. Prin avans se înțelege orice plată efectuată înainte de livrarea și punerea în funcțiune a bunurilor, respectiv înainte de prestarea serviciilor efective.  Diferența de plată până la incidența sumei totale a contractului de achiziție se va achita după livrarea și punerea în funcțiune a bunurilor, respectiv după prestarea serviciilor achiziționate, conform documentelor justificative. 
(6) Pentru solicitarea autorizării plăților de echipamente, bunuri, beneficiarul va înștiința în prealabil expertul monitorizare firme asupra datei programate de livrare și punere în funcțiune, pentru ca expertul să planifice efectuarea vizitei pe teren cu scopul verificării existenței fizice a bunului achiziționat și conformitatea acestuia cu planul de afaceri/ contractul de achiziție din punct de vedere tehnic. La momentul efectuării vizitei pe teren, expertul va completa Fișa de verificare pe teren, aceasta urmând să fie semnată și de beneficiar.
(7) În cazul cheltuielilor cu salariile, contractul individual de muncă se va transmite doar la prima solicitare de acest tip, pentru salariatul respectiv. Ulterior se vor transmite doar actele adiționale la contract și contractele de muncă ale angajaților noi, dacă este cazul.

(8) Pentru validarea cheltuielilor, expertul monitorizare firme va completa Fișa de verificare administrativă și validare cheltuieli pentru fiecare tip de cost/cheltuială solicitat. Fișa va fi semnată cu numele în clar de către expertul monitorizare firme și va fi aprobată de către coordonatorul activității sau de managerul de proiect, atunci când coordonatorul activității de mentorat nu este disponibil.

(9) În vederea aprobării și de către coordonator sau manager proiect, expertul monitorizare firme este obligat să pună la dispoziția coordonatorului/managerului de proiect documentele justificative verificate și să îi transmită acestuia fișa de verificare semnată.

(10) În vederea eficientizării circuitului documentelor, fișa de verificare administrativă și validare cheltuieli, adresa de solicitare clarificări vor fi semnate electronic, atât de către expert, cât și de către coordonator/manager proiect. Doar fișa de verificare pe teren se va semna fizic de către expertul monitorizare firme și beneficiar, aceasta fiind întocmită la fața locului.
(11) În cazul în care pe parcursul derulării procesului de  verificare a documentelor, expertul monitorizare firme descoperă indicii sau intenții privind utilizarea necorespunzătoare a subvenției sau sesizează potențiale nereguli, acesta este obligat să comunice coordonatorului activitatii , care la rândul său va comunica mai departe managerului de proiect și altor membri implicați în implementarea proiectului, în vederea adoptării unor măsuri de îndreptare sau eliminare a neregulii, respectiv luarea unei decizii în ceea ce privește recuperarea ajutorul financiar nerambursabil acordat până la momentul respectiv.
3.3 Solicitarea de clarificări 

În cazul în care în urma verificării documentelor transmise, sunt necesare solicitări de clarificări, expertul monitorizare firme va solicita clarificări/informații suplimentare beneficiarului, în vederea finalizării validării plăților.

Solicitarea va fi transmisă utilizând formularul – Adresă de solicitare clarificări și va fi semnată de către expertul monitorizare firme și contrasemnată de către coordonatorul activității sau de catre managerul de proiect. 
Tipurile de clarificări care se pot solicita sunt:

1) Retransmiterea documentelor scanate lizibil

2) Retransmiterea documentelor scanate complet (pagina nu este scanată integral sau sunt pagini lipsă)

3) Retransmiterea documentelor semnate electronic de către reprezentantul legal.

4) Retransmiterea documentelor semnate, ștampilate de părțile implicate

5) Corectarea eventualelor erori de calcul sau erori de editare.
6) Clarificări privind modalitatea de îndeplinire a articolelor, clauzelor din contractul de achiziție (termeni de plată, livrare, garanție etc.) sau contractul de muncă.
7) Clarificări privind semnarea documentelor de către alte persoane diferite de reprezentantul legal al societății

8) Necorelări între documentele justificative transmise.
Răspunsul la solicitarea de clarificări trebuie să fie primit de la beneficiar astfel încât monitorizare firme să poată verifica documentele și să valideze plățile în termen, dar nu mai târziu de 1 zi lucrătoare înainte de expirarea termenului pentru validarea plății.
În cazul în care beneficiarul nu transmite răspunsul la clarificări în termen pentru validarea cheltuielilor, dar totuși prin răspunsul acestuia se clarifică neclaritățile, neconcordanțele sesizate, plata poate fi autorizată și după cele 5 zile lucrătoare. În acest caz, beneficiarul schemei de ajutor de minimis este singurul responsabil pentru transmiterea documentelor corecte, complete, în forma solicitată încă de la bun început conform prezentei proceduri, respectiv este singurul responsabil pentru întârzierile în efectuarea plăților.
În cazul în care beneficiarul nu transmite răspunsul la clarificări sau acesta nu este satisfăcător, nu răspunde cerințelor solicitate (nu respectă planul de afaceri, clauzele contractului de subvenție și/sau clauzele contractelor comerciale încheiate),  expertul monitorizare firme nu va valida efectuarea plății, înștiințând beneficiarul prin transmiterea pe email a fișei de verificare și validare a cheltuielilor, cu detalierea motivelor neavizării cheltuielilor, inclusiv cu precizarea dacă acestea pot fi resolicitate la plată sau nu.
Atenție! În absolut orice situație care nu este clară expertului monitorizare firme, respectiv acesta consideră că nu deține suficiente informații/cunoștințe/expertiză pentru soluționarea diverselor situații apărute pe parcursul etapei de validare a plăților, situații care nu au fost prevăzute în prezenta procedură, expertul de monitorizare firme este obligat să se consulte cu coordonatorul activității sau cu managerul de proiect în vederea adoptării unor decizii de comun acord și stabilirea pașilor următori. 

4. Anexe 
4.1 Anexa 1 - Fișă verificare pe teren;
4.2 Anexa 2  - Adresă de solicitare clarificări;
4.3 Anexa 3 - Fișe verificare administrativă și validare cheltuieli . 
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